ACTIVIDAD

Actualizar los integrantes
del Sistema Institucional
de Archivos.

o SALUD | 2 BIRMEX

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO

Se solicité mediante oficios la designacion de:
Coordinador de Archivos,
Responsable de Archivo de Concentracion y
Responsables de Archivo de Tramite.

RESPONSABLES

Direccién General,
Area coordinadora
de Archivos,
Directores y
Gerentes de area.

DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2025

FRECUENCIA

Anual

EVIDENCIA

Oficios con las
designaciones o
ratificaciones y oficios
de nombramientos.

Promover la depuracion
de la Documentacion de
Comprobacién
Administrativa Inmediata
v Baja correspondiente.

Durante los meses de enero-marzo se compartio
mediante correos electrénicos la solicitud de
eliminacion de la Documentacion de Comprobacién
Administrativa Inmediata, y generar los inventarios
correspondientes.

Coordinaciéon de
Archivos.

Mensual

Correos electronicos

Contar con los
Instrumentos de Control
Archivistico Actualizados y
validados por el Comité de
Transparencia, y en su

caso por el Archivo
General de la Nacién.

Con fecha del 15 de octubre del 2025 se realizo la
Segunda Reunién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de Laboratorios de Biologicos y Reactivos de
México, S.A. de C.V. BIRMEX.

En el gue se aprueba el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica, se aprueban los
instrumentos de control archivisticos (caratula de
expediente, inventario general por expediente,
inventario de transferencia primaria, inventario de baja
documental genérico, inventario de baja documental.

Grupo
Interdisciplinario de

Archivos de BIRMEX.

Anual

Minuta de Reunion

Promover la formacion del
personal responsable de
los archivos de tramite.

Mediante los oficios DAF/ACA/012/2025 y
DAF/ACA/013/2025 se realizd la invitacion a los
responsables de Archivo de Tramite, al taller de
elaboracion de Matriz de Procesos impartido el 030y
04 de julio del 2025.
y el oficio DAF/ACA/O11/2025 se comparte el
hipervinculo de capacitacion archivistica del Archivo
General de la Nacién.

Coordinaciéon de
Archivos y
Responsables de
Archivo de Tramite.

Anual

Invitacion por oficioy
correo electrénico.
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ACTIVIDAD

Fomentar actividades
destinadas a la
modernizacién y
automatizacion de los
procesos archivisticos.

1 SALUD | ## BIRMEX

SEGUIMIENTO

Se sigue trabajando para cumplir con las condiciones
que requiere el Archivo General de la Nacion.

RESPONSABLES

Direccion de
Tecnologias de la
Informacidn.

Efectuar los procesos de
transferencias primarias,
secundarias y baja
documental, de acuerdo
con las solicitudes
recibidas por las areas de

En este periodo se recibieron inventarios de
transferencia primaria por parte de las siguientes areas
administrativas:

Coordinacién de
Archivos,
Responsable de
Archivo de
Concentracién y
Responsables de
Archivos de Tramite.

la Entidad.

Gestionar el proceso de
donacion de
documentacion sin valor
documental, ante la
Comisiéon Nacional de
Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG).

Se realizé la eliminacién de grapas, clip, broches
metalicos y de algdn material ajeno al papel, por parte
de las distintas dreas administrativas de la entidad la
cual se inicié el proceso para su posterior notificacion
al Archivo General de la Nacién y concluir la donacién
a la Comisidn Nacional de Libros de Texto Gratuito.
De fecha 17 de diciembre del 2025 se realizé la tercera
Reunién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
Birmex aprobando la donacién de DACI.

Coordinacion de
Archivos y
Responsables de
Archivo de Tramite.

Mantener actualizados los
Inventarios de Archivo de
Tramite y Concentracion,
antes y después de los
procesos de
transferencias primarias y

Como resultado de los programas de depuracion,
diferentes areas generadoras de informacion
remitieron los inventarios con documentacion
administrativa, para su posterior resguardo

Coordinacion de
Archivos, Archivo de
Concentraciony
Archivo de Tramite.

baja documental.
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FRECUENCIA EVIDENCIA
Mensual Correo electrénico.
Mensual Oficios e inventarios

Oficios y Minuta de
Anual Y .,
Reunién
Mensual Oficios e inventarios
1 1400 Alcaldia Miquel Hidalgo, Ciucdad e México
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ACTIVIDAD SEGUIMIENTO RESPONSABLES FRECUENCIA EVIDENCIA

o . Se realizé el conteo general de cajas en resguardo en Coordinacién de

rganizary mantener un 4 v % ol o > . s

el archivo de concentracion por area administrativa Archivos, archivo de Correos electronicos

adecuado control en el : iz i L Mensual :

Archivo de Concentracion ordenandolas de la documentacion mas antigua a la Concentracion y Vales de préstamo
' mas reciente (del 2012 al 2019) Archivo de Tramite.
ELABORO
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C. OMAR/PECH CASTELLANOS LIC.MARISOL RAMIREZ SERRALDE
SOPORTE ADMINISTRATIVO “B” DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINAZAS Y
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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