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Seccion

T serie | Subserie [

1C Legislacion

[ 1C.1 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

2C Asuntos Juridicos

2C.1 Actuaciones y representaciones en materia legal

2C.2 Asistencia, consulta y asesorias

2C.3 Juicios contra la dependencia

2C.4 Juicios de la dependencia

2C.5 Amparos

2C.6 Interposicion de recursos administrativos

2C.7 Inspeccidn y designacion de peritos

2C.8 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

2C.9 Notificaciones

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

3C.1 Programa anual de inversiones

3C.2 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

4C Recursos Humanos

4C.1 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.2 Expediente Unico de personal

4C.3 Registro y control de puestos y plazas

4C.4 Némina de pago de personal

4C.5 Reclutamiento y seleccion de personal

4C.6 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

4C.7 Control disciplinario

4C.8 Descuentos

4C.9 Estimulos y recompensas

4C.10 Evaluaciones y promociones

4C.11 Productividad en el trabajo

4C.12 Evaluacién del desempedio de servidores de mando

4C.13 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado

4C.14 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros,
etc.)

4C.15 Programas de retiro voluntario

4C.16 Becas

4C.17 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado
condiciones laborales)

4C.18 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.19 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

4C.20 Servicio social de areas administrativas

4C.21 Censo de personal

4C.22 Expedicidn de constancias y credenciales

5C Recursos Financieros

5C.1 Ingresos

5C.2 Control de cheques

5C.3 Libros contables

5C.4 Registro y control de pélizas de egresos

5C.5 Registro y control de pélizas de ingresos

5C.6 Paélizas de diario

5C.7 Conciliaciones

5C.8 Estados financieros
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Seccion

Serie Subserie

6C Recursos Ma

teriales y Obra Publica

6C.1 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento

6C.2 Licitaciones

6C.3 Adquisiciones

6C.4 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivados de contratos

6C.5 Control de contratos

6C.6 Seguros y fianzas

6C.7 Registro de proveedores y contratistas

6C.8 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

6C.9 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.10 Comité de obra publica

6C.11 Disposiciones de activo fijo

6C.12 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles

6C.13 Inventario fisico y control de bienes

6C.14 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

6C.15 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

6C.16 Control de calidad de bienes e insumos

7C Servicios Generales

7C.1 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

7C.2 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién

7C.3 Servicios de telefonia, telefonia celular

7C.4 Control de parque vehicular

7C.5 Control de combustible

7C.6 Proteccion civil

7C.7 Servicios de seguridad y vigilancia

8C Tecnologias \

v Servicios de la Informacién

8C.1 Normatividad tecnoldgica

8C.2 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia

8C.3 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz

8C.4 Disposiciones en materia de informatica

8C.5 Seguridad informatica

8C.6 Automatizacion de procesos

8C.7 Controly desarrollo del parque informatico

8C.8 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion

8C.9 Administracion y preservacion de acervos digitales

8C.10 Instrumentos de consulta

8C.11 Procesos técnicos en los servicios de informacion

8C.12 Productos para la divulgacion de servicios

8C.13 Servicios y productos en Internet e Intranet

8C.14 Administracion y servicios de correspondencia

8C.15 Administracion y servicios de archivo
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Seccién | Serie | Subserie |
9C Comunicacién Social

| 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
11C Planeacidn, Informacion, Evaluacion y Politicas
11C.1 Disposiciones en materia de planeacion
11C.2 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.3 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion
11C .4 Disposiciones en materia de politicas
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.6 Planes nacionales
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
12C.1 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
12C.2 Transparencia y acceso a la informacién
12C.3 Unidad de transparencia
12C.4 Comité de transparencia
12C.5 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.6 Portal de transparencia
12C.7 Clasificacién de informacién reservada
12C.8 Clasificacién de informacién confidencial

12C.9 Sistemas de datos personales

i , e unciones sustantivas
Seccion | serie | Ssubserie [
1S Gobierno

1S.1 Consejo de administracién

1S.2 Asamblea de accionistas

2S Provision de Bioldgicos

28S.1 Estrategias comerciales para la compra de la Direccién de Comercializacion
28.2 Compra de biologicos de la Direccion de Comercializacién

28.3 Proceso de Comercializacién de la Direccion Ventas Sector Publico. (vender promocionar)
25.4 Distribucion de Biolégicos

3S Produccion de Biolégicos

3S.1 Lotes liberados (liberacion producto por COFEPRIS)

3S.2 Area de responsable sanitario de Almacén Producto Terminado

3S.3 Aseguramiento de la calidad del sistema de Gestidn (auditoria y devoluciones)
3S.4 Documentacion técnica de la produccion de biologicos

38.5 Investigacion y desarrollo de biolégicos
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